UNIVERSITA DI CORSICA -PAsQUALE PAoLI

DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES

Corps: TCH

Nature du concours: interne

Branche d’activité professionnelle (BAP) : J « Gestion et pilotage »
Emploi type : Gestionnaire financier et comptable

Nombre de postes offerts : 1

Localisation du poste : Université de Corse

Inscription sur Internet http://www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/recrutements/itrf du 31 mars 2015 au 28
avril 2015 (date limite de renvoi des dossiers de candidature au centre organisateur)

Définition et principales caractéristiques :

Le gestionnaire financier et comptable réalise des actes de gestion administrative dans le respect des techniques, des
régles et des procédures applicables au domaine de la gestion financiére et/ou comptable.

Activités essentielles :

Le technicien procede aux opérations d’'engagement, liquidation, mandatement,
II'suit les crédits par type de dépenses ou d’opérations, ou par structure,

Il réalise les opérations de réglement de la paye et des indemnités,

Il enregistre les données budgétaires,

Il classe et archive les piéces et justificatifs d’opérations financiéres et comptables,
Il collecte et controle les piéces justificatives nécessaires aux opérations de gestion.

Compétences requises :

Il connait I'organisation et le fonctionnement de I'Université, ainsi que les évolutions du contexte.

Il a des connaissances générales des regles et des techniques de la comptabilité (notion de base de la comptabilité
publique)

Il connait les circuits de diffusion en matiére financiére et comptable

Il sait mettre en ceuvre des procédures pour collecter, traiter, vérifier, enregistrer, transmettre des informations
spécifiques au domaine de la gestion financiére et comptable

Il connait I'environnement bureautique et maitrise la pratique des logiciels bureautiques courants (traitement de texte,
tableur et base de données) et sait utiliser les outils informatiques appliqués a la gestion financiére et comptable

II sait planifier son activité, informer et rendre compte.

Environnement et contexte de travail :

L’activité s’exerce au sein d’une composante, d’'une unité de recherche ou dans les services centraux de I'université
de Corse.
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