UNIVERSITA DI CORSICA -PAsQUALE PAolLlI

DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES

Corps: Assistant ingénieur

Nature du concours: interne

Branche d'activité professionnelle (BAP): G "Patrimoine, logistique, prévention et restauration"
Emploi type : « Assistant logistique»

Nombre de postes offerts : 1

Localisation du poste : Université de Corse

Inscription sur Internet http://www.education.gouv.fr/personnel/itrf a partir du mardi 31 mars 2014
Clature des inscriptions (date limite de renvoi des dossiers de candidature au centre organisateur) au plus tard le
mardi 28 avril 2015, cachet de la poste faisant foi (sous réserve de confirmation au Journal Officiel)

Activités essentielles:

L’assistant logistique met en place et assure le fonctionnement de la logistique d’un ou plusieurs sites : Gestion du parc
automobile, téléphonie portable, accueil, gardiennage, courrier, nettoyage des locaux, reprographie et audiovisuel.

Controler et réceptionner les prestations des équipes techniques ou des entreprises intervenant sur le site.
Exécuter les marchés logistiques pour les prestations externalisées.

Planifier et encadrer les équipes logistiques en interne (accueil, audiovisuel, reprographie courrier....).

Rédiger les cahiers des clauses Techniques particuliéres des marchés Logistiques, notamment, ménage,
espaces verts...

Planifier, organiser, controler et réceptionner les travaux des différents intervenants
Gérer les marchés, les contrats, les conventions et les différents baux
Assurer la gestion technique des différents contréles d'acces.

Compétences requises :

Connaissance générale des techniques utilisées par les différentes équipes logistiques

Notion de base en gestion financiére et comptable

Connaissance du fonctionnement de la structure

Connaissance du code des marchés publics & des différents CCAG (Fourniture, service & travaux)
Concevoir et mettre en ceuvre des procédures et des méthodes de travail

Savoir faire en management et animation d'équipe

Gérer les situations d’urgence

Utiliser les logiciels du domaine (logiciel marché)

Environnement et contexte de travail :

L'activité s’exerce au sein de la Direction du Patrimoine de la Logistique et de la Prévention, et plus précisément
dans sa branche Logistique.
L'activité peut entrainer des contraintes d’horaires et d'éventuelles astreintes.
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